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INSTRUCCIONES PARA EL ENVÍO DE PROPUESTAS (AUTORES)  

A TRAVÉS DEL SISTEMA OJS-ICONO14 

 

¿Qué contiene este documento? 

Este documento explica a los autores interesados en publicar en la revista científica en Comunicación y 

Nuevas Tecnologías ICONO14 el procedimiento de envío de propuestas para su evaluación a través del 

sistema OJS (Open Journal System), indicándose los pasos que deberán seguir para ello. 

 

De forma resumida, los autores deberán: 

 

1. Preparar los tres documentos del envío: aceptación del autor, resumen de la propuesta y manuscrito. 

2. Darse de alta en el sistema de Envío de autores (plataforma OJS-Icono14) 

3. Realizar el envío 

Primer paso: Preparar los tres documentos del envío. 

El envío de manuscritos se realizará siempre a través del sistema de ENVÍOS DE AUTORES que utiliza la 

plataforma OJS adaptada para la revista ICONO14. Por ello, sólo se aceptarán envíos que se cursen a 

través de este sistema. 

Para la presentación de los manuscritos deberán adjuntarse, a través de dicho sistema de Envío de 

autores los siguientes documentos (en formatos .doc, .docx) 

1. Aceptación del autor 

Declaración responsable del autor que indique la sujeción del envío a la política editorial de la revista y a las 

normas de publicación. (Descargar plantilla) 

2. Resumen de la propuesta 

Datos identificativos del manuscrito en el que se identifiquen los autores, su adscripción,  datos de contacto, 

así como los datos básicos del mismo: Título (Title), Resumen (Abstract), Palabras Clave 

(Keywords) (Descargar plantilla) 

3. Manuscrito 

Texto del original que se presenta a evaluación ajustado en su totalidad a las normas de 

publicación. (Descargar plantilla .doc) (Descargar plantilla .docx) 

Nota Importante: Antes de la entrega del documento con el manuscrito debe comprobarse que no contiene 

ninguna información que pueda permitir conocer la autoría. 

http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/login?source=/ojs/index.php/icono14/author/submit/1&loginMessage=author.submit.authorSubmitLoginMessage
http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/login?source=/ojs/index.php/icono14/author/submit/1&loginMessage=author.submit.authorSubmitLoginMessage
http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/login?source=/ojs/index.php/icono14/author/submit/1&loginMessage=author.submit.authorSubmitLoginMessage
http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/login?source=/ojs/index.php/icono14/author/submit/1&loginMessage=author.submit.authorSubmitLoginMessage
http://www.icono14.net/revista/estilo/1_plantilla_aceptacion_autor_icono14.dotx
http://www.icono14.net/revista/estilo/2_plantilla_resumen_icono14.dotx
http://www.icono14.net/revista/estilo/3_plantilla_monografico_icono14.doc
http://www.icono14.net/revista/estilo/3_plantilla_monografico_icono14.docx
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ICONO 14 adopta las normas bibliográficas de publicación de la APA 6ª edición (Association Physicologists American). 

Pueden consultar detalladamente dichas normas en la página web de la APA. (Acceder al tutorial básico) Antes del envío 

del manuscrito el autor deberá comprobar que ha seguido dichas normas de forma rigurosa en todos los casos. 

Segundo paso: Darse de alta en el sistema de Envío de 
autores (plataforma OJS-Icono14) 

1. Acceda al sistema OJS-ICONO14 y cumplimente el formulario de alta 

 

2. Seleccione el Rol autor 

 

http://www.apa.org/
http://flash1r.apa.org/apastyle/basics/index.htm
http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/login?source=/ojs/index.php/icono14/author/submit/1&loginMessage=author.submit.authorSubmitLoginMessage
http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/login?source=/ojs/index.php/icono14/author/submit/1&loginMessage=author.submit.authorSubmitLoginMessage
http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/user/register?source=
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Tercer paso: Realizar el envío de los documentos 

Paso 1. Comenzar el envío 

Desde el Rol autor, seleccionar “Pulse aquí” en Comenzar un nuevo envío” 

 

Se cargará la siguiente pantalla: 

 

Deberá: 
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a) Seleccionar la sección de la revista a la que remite el manuscrito. 

b) Marcar las casillas de comprobación de envío para asegurarse que cumple con los requisitos formales 

básicos de la publicación. 

c) Aceptar la política de Copyright de la revista. 

d) Haga clic en Guardar para continuar con el paso 2. 

Paso 2. Introducir los metadatos del envío 

a) Para completar la información del autor debe llenar todos los espacios que estén señalados con un 

asterisco. Si son más de dos autores, utilice el botón “Adicionar autor” para mostrar más espacios. 

 

b) Añada el título y el resumen 
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c) Introduzca la información para indexar adecuadamente su artículo 

 

d) Introduzca, en el caso de que cuente con ellas, los nombre de las agencias o entidades de apoyo que 

financian la investigación. 

e) Haga clic en Guardar para continuar con el paso 2. 

Paso 3. Subir el envío (manuscrito) 
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a) Haga clic en examinar para abrir el directorio de ficheros de su ordenador y localizar el archivo con su 

manuscrito (recuerde que no debe llevar ninguna información que pueda identificar la autoría) 

b)  En la ventana que se despliega haga clic en “abrir”. Haga clic en “subir” en esta página, de esta forma se 

adjuntará el archivo desde su ordenador a la Web de la revista. (El tamaño máximo permitido para los 

ficheros es de 4 MB. Si su envío ocupa más, pruebe a optimizar las imágenes para bajar el peso del 

documento) 

c) Una vez se ha subido el envío, haga clic en “Guardar y Continuar” 

Paso 4. Subir los archivos complementarios 

a) Ahora deberá subir los ficheros con la Aceptación del autor  y el Resumen de la propuesta. 

b) Asimismo, si lo desea, podrá subir archivos complementarios como instrumentos de búsqueda, grupos de 

información, etc.., los puede adicionar en esta parte. Estos archivos  también deben ser indexados por el 

autor, identificando su relación con el envío así como con su autoría. Los archivos complementarios estarán 

disponible para los lectores en su forma original. 

c) Siga los puntos del paso anterior para subir cada uno de los ficheros (deberá subirlos uno por uno) y 

compruebe que ha adjuntado correctamente los dos ficheros obligatorios (Aceptación del autor y resumen 

de la propuesta) 

d) Una vez se han subido los envíos, haga clic en “Guardar y Continuar” 

Paso 5. Confirmar el envío 

a) Una vez realizados los pasos anteriores, haga clic en “Finalizar envío” para remitir su propuesta.  

b) Recibirá una notificación por correo confirmándole que se ha recibido su propuesta. 

c) A partir de este momento, podrá seguir el progreso de su envío durante el proceso editorial entrando en la 

página Web de la revista (zona de envío de autores) con su usuario y contraseña. 
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A partir de este momento, deberá esperar a que el Editor asignado en la revista le remita un correo electrónico 

indicándole si su artículo ha sido aprobado para publicarlo o no. 

 

Cada vez que acceda al sistema de “Envío de autores” de la revista con su usuario y contraseña podrá comprobar todos 

sus envíos (activos e históricos) y el estado en que se encuentran en ese momento: 
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En el caso de que su artículo sea evaluado positivamente, deberá realizar los siguientes pasos. 

Paso 6. Respuesta a las revisiones 

a) Acceda a su cuenta desde el “Sistema de envíos”, y haga clic en el vínculo de su envío aceptado. 

b) Desde la página de “resumen” podrá revisar todos los campos que incluyó en el momento del envío. Vaya a 

la sección “Revisión” 

 

c) En esta pantalla, podrá acceder a las revisiones realizadas de su artículo por el par evaluador y la decisión 

de publicación del Editor, con las indicaciones que deberá tener en cuenta para modificar, si es preciso, su 

manuscrito. 

d) Una vez haya realizado las modificaciones, si fuese necesario, deberá subir el fichero corregido desde esta 

misma pantalla. 

 

Paso 7. Corrección de estilo y galeradas 

a) Una vez aceptada la versión final del manuscrito, la revista procederá a su maquetación final. 

b) El Editor le remitirá las galeradas del artículo para que realice una corrección de estilo definitiva. 

c) Lea el documento, revise e indique los errores que pudiera localizar. En este momento ya no es posible 

incorporar correcciones de redacción, ya que los trabajos están cerrados y maquetados. Por esta razón, no 

se pueden incorporar referencias ni añadidos, y su revisión sólo debe dirigirse a detectar errores 
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tipográficos, problemas de estilo o de maqueta, así como dar un visto bueno final al mismo, ya que la 

normativa editorial de la revista requiere este consentimiento del autor/a antes de la publicación del artículo. 

d) Suba la versión editada en la sección “Corrección de estilo del autor” .Cuando haya terminado haga clic en 

“completo” y notifique al corrector de estilo que ha terminado. 

 

Cuando el artículo esté preparado, el editor se pondrá en contacto con usted para notificárselo. El 

artículo aparecerá publicado en el siguiente número de la revista. 

 


