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Revista cientifica de Comunicacion Audiovisual y Nuevas Tecnologias

INSTRUCCIONES PARA EL ENVIO DE PROPUESTAS (AUTORES)
A TRAVES DEL SISTEMA 0OJS-ICONO14

¢, Qué contiene este documento?

Este documento explica a los autores interesados en publicar en la revista cientifica en Comunicacién y
Nuevas Tecnologias ICONO14 el procedimiento de envio de propuestas para su evaluacion a través del
sistema OJS (Open Journal System), indicandose los pasos que deberan seguir para ello.

De forma resumida, los autores deberan:
1. Preparar los tres documentos del envio: aceptacion del autor, resumen de la propuesta y manuscrito.

2. Darse de alta en el sistema de Envio de autores (plataforma OJS-Iconol14)
3. Realizar el envio

Primer paso: Preparar los tres documentos del envio.

El envio de manuscritos se realizara siempre a través del sistema de ENVIOS DE AUTORES que utiliza la
plataforma OJS adaptada para la revista ICONO14. Por ello, s6lo se aceptaran envios que se cursen a
través de este sistema.

Para la presentacion de los manuscritos deberan adjuntarse, a través de dicho sistema de Envio de
autores los siguientes documentos (en formatos .doc, .docx)

1. Aceptacion del autor

Declaracion responsable del autor que indique la sujecion del envio a la politica editorial de la revista y a las
normas de publicacién. (Descargar plantilla)

2. Resumen de la propuesta

Datos identificativos del manuscrito en el que se identifiquen los autores, su adscripcion, datos de contacto,
asi como los datos basicos del mismo: Titulo (Title), Resumen (Abstract), Palabras Clave
(Keywords) (Descargar plantilla)

3. Manuscrito

Texto del original que se presenta a evaluacion ajustado en su totalidad a las normas de
publicacién. (Descargar plantilla .doc) (Descargar plantilla .docx)

Nota Importante: Antes de la entrega del documento con el manuscrito debe comprobarse que no contiene
ninguna informacion que pueda permitir conocer la autoria.
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http://www.icono14.net/ojs/index.php/icono14/login?source=/ojs/index.php/icono14/author/submit/1&loginMessage=author.submit.authorSubmitLoginMessage
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http://www.icono14.net/revista/estilo/1_plantilla_aceptacion_autor_icono14.dotx
http://www.icono14.net/revista/estilo/2_plantilla_resumen_icono14.dotx
http://www.icono14.net/revista/estilo/3_plantilla_monografico_icono14.doc
http://www.icono14.net/revista/estilo/3_plantilla_monografico_icono14.docx

Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

ICONO 14 adopta las normas bibliogréaficas de publicacion de la APA 62 edicién (Association Physicologists American).
Pueden consultar detalladamente dichas normas en la pagina web de la APA. (Acceder al tutorial basico) Antes del envio
del manuscrito el autor deberd comprobar que ha seguido dichas normas de forma rigurosa en todos los casos.

Segundo paso: Darse de alta en el sistema de Envio de
autores (plataforma OJS-Iconol14)

1. Acceda al sistema OJS-ICONO14 y cumplimente el formulario de alta

PERFIL

Mombre nmariafa® I

El nombre de wsiariafo debe contener solo letras en mumisoula, mwimeros, ¥ guonesfizuiones bajos.

Contrasefiat I

La contrasefia debe contener, como mirume, & caracteres.

Fepita la contrasefia®

Tratanento

|
|
Prmer nonbret I
|
|

Segundo Mombre

Apellidos*

Iniciales [ LuzFuiz Plasencis = LRP
Género OMasodine O Femenine

Filiacion I

2. Seleccione el Rol autor

INICTIO

REVISTA CIENTIFICA DE COMUNICACION Y

3 Autoria

MIS CUENTAS

3 Mostrar nus revistas
» Editar mi perfil

» Camblar contrasefia
¥ oallr

IS5H: 1657-8293
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http://www.apa.org/
http://flash1r.apa.org/apastyle/basics/index.htm
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Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

Tercer paso: Realizar el envio de los documentos

Paso 1. Comenzar el envio

Desde el Rol autor, seleccionar “Pulse aqui” en Comenzar un nuevo envio”

ENVIOS ACTIVOS

ACTIVO ARCHIVO

MBI
jie] EMWIAE.  SECC. AUTORES
& 07-15 ART Lara

1-1del elementos

COMENZAR. UN NUEVQ ENVIO

PULSE 40T para ir al primer paso del procesa de envio (5 pasos).

IS5 1657-8293

Se cargara la siguiente pantalla:

PASO 1. COMENZAR EL ENVIO

1. COMIENEO0 2. INTRODUCIE LOS METADATOS 3. SUBIR ENVI0 4. SUEIR FICHEROS COMPLEMENTARIOS 5.

:Tiene problemas? Pongase en contacto con Estefania Sinchez Martine= para solieitar ayuda (8983645850,

SECCION DE LA REVISTA

Seleccione una seccion apropiada para el emvio [vea Secciones w Politicas en Sobre la revistal.

Seccion®

ISeIecciDne una seccidn ... W

LISTA DE COMPROBACION DE ENVIO

Indica que este envio estd listo para ser consideradn por esta revista marcando los sigmentes puntos (a contimacion

]
O
O
O
]
Deberé:

El envio no ha sido publicado previamente mi se ha enviado previamente a otra revista (o se ha proporcion
El fichera enviado estd en formato Microsaft Word, ETF, u OpenOifice
El texto responde a todas las nomnnas editonalss de fommato ¥ estrachira,
El texto mumple con los requisitos bibliogrificos ¥ de estilo indicados en las Mormas para aatorasfes, que se |

51 esta enviando auna seccion de la revista que se revisa por pares, tlene que asegurase que las imstricciones

seguidas,
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Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

a) Seleccionar la seccion de la revista a la que remite el manuscrito.

b) Marcar las casillas de comprobacién de envio para asegurarse que cumple con los requisitos formales
béasicos de la publicacién.

c) Aceptar la politica de Copyright de la revista.
d) Haga clic en Guardar para continuar con el paso 2.
Paso 2. Introducir los metadatos del envio

a) Para completar la informacion del autor debe llenar todos los espacios que estén sefialados con un

asterisco. Si son mas de dos autores, utilice el botdn “Adicionar autor” para mostrar mas espacios.

permite busquedas precizas v exhaustivas en lag bases de datos de |z OAL incrementando l2 probabilidad
di que los lectorss encuentren envios como este, Los editor podrian insistir en que se proporcionen las
rmiatadatos antes de iniciar &l proceso editarial,

Politica de privacidad de la revista

Los nombres ¥ directiones de correo-2 introducidos en esta revista se usaran eiclusivamente para los fines
declarados por esta revista v no estardn disponibles para ningin otro propdsito U ob-a persona.

Autores

Para srwios com mas de o autor, ordénelos como quiera que aparezcan en las ckas,

Primar nombre® |_1|-,.;.|-,

=egqundo Nombre |'|."

apellidos® [alba

Fihacan |

Pais |

" - —
Corren-g |J\'n|ha@ua||rn|rn.unuI.n:du.cn

Resum=n
biagrafico

P,
dspartamsnto ¥
puesto)

Adwdin sutor

b) Afada el titulo y el resumen
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Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

c)

d)

e)

Titulo ¥ resumen
Titualo® |

Fesurmen

Introduzca la informacion para indexar adecuadamente su articulo

Introduzca, en el caso de que cuente con ellas, los nombre de las agencias o entidades de apoyo que

financian la investigacion.

Haga clic en Guardar para continuar con el paso 2.

Paso 3. Subir el envio (manuscrito)

[nicio = Uzuario = Autar > Envios = Muewo envio

Faso 3. Subir el envio

1, COMIEMES Z INTRODUGCIR LGS METADATOS 3. SUBLRENVIO 4 SUBIR ARCHIVOS COMPLEMENTARICS
S, COMFIRMACTSH

Para enviar un manuschto a esta revista, complete los siguientes pasas,

1. En esta pdoina selsccions examinar (o seleconar archivo), se le abrird una ventana de sel=ccidn de
archivo para localizar el archive en su disco duro,

ocalice el archiva que quiers enviar ¢ seleczanslo,

Pulzs =n sbrir ¥ aparecerd el nombre del archiva en ecta pagina.

Pulze subir en esta pagina, == subird &l archiva de<de el ardenador al sitio de la revista y se
renambrard sl archivo segdn la normativa de la reviska,

5. Una vez mandada =l archiva, haga dick =n quardar v cortinuar,

Eowora

Esk= archivo pueds s=r consulkado haciendo click en su nombre, 5= puede srviar un archivo nuevo o

revisada, barrando 2l que aparcce ahora, Sitiene problermas al hacer el ervio, pdngass on contacta por
correa-g 0 beléfono para recibir asichencia,

Archivo

No g2 ha subido ningun archivo.

[ Examina... Eubr

Subir archivo |
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Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

a) Haga clic en examinar para abrir el directorio de ficheros de su ordenador y localizar el archivo con su
manuscrito (recuerde que no debe llevar ninguna informacién que pueda identificar la autoria)

b) En la ventana que se despliega haga clic en “abrir’. Haga clic en “subir” en esta pagina, de esta forma se
adjuntara el archivo desde su ordenador a la Web de la revista. (El tamafio maximo permitido para los
ficheros es de 4 MB. Si su envio ocupa mas, pruebe a optimizar las imagenes para bajar el peso del
documento)

¢) Una vez se ha subido el envio, haga clic en “Guardar y Continuar”

Paso 4. Subir los archivos complementarios

a) Ahora debera subir los ficheros con la Aceptacion del autor y el Resumen de la propuesta.

b) Asimismo, si lo desea, podra subir archivos complementarios como instrumentos de bisqueda, grupos de
informacién, etc.., los puede adicionar en esta parte. Estos archivos también deben ser indexados por el
autor, identificando su relacién con el envio asi como con su autoria. Los archivos complementarios estaran
disponible para los lectores en su forma original.

c) Siga los puntos del paso anterior para subir cada uno de los ficheros (debera subirlos uno por uno) y
compruebe que ha adjuntado correctamente los dos ficheros obligatorios (Aceptacion del autor y resumen
de la propuesta)

d) Una vez se han subido los envios, haga clic en “Guardar y Continuar”

Paso 5. Confirmar el envio

a) Una vez realizados los pasos anteriores, haga clic en “Finalizar envio” para remitir su propuesta.
b) Recibira una notificacién por correo confirméandole que se ha recibido su propuesta.
c) A partir de este momento, podré seguir el progreso de su envio durante el proceso editorial entrando en la

pagina Web de la revista (zona de envio de autores) con su usuario y contrasefia.

[HICTO ACERCA DE .. THICI MEHL] PRIVAD O FORMULE SU BOSGUEDA
ACTUAL ARCHIVQS

Inigia = Usuario = futor = Envios = Nucwo cnvio

Faso 5. Confirmar el envio

1, COMIERZC 2, INTRODUCIR LOS METADATOS 3, SUAIR EMVIG 4, SUBIR ARCHIVOS COMPLEMERTAR 105
5. CONFIRMACION

Una wez hava campletado los cuatro pasos previos del proceso de envio, haga click en "Finalizar envio®
para enviar su manuscrito a ACTA AGRONGMICA, Recbird una notificacidn por correo-g v podrd wer el
progreso de su envio a través del preceso editerial identificandase en el sitio web, Gracias por su interés on
publicar en ACTA S GROMNCOMIC A,

Resumen de archivos
HOMEBRE DEL AR CHIVE
IO SRIGIHAL TR TAMART DEL ARCHIWD  FECHA DE EMWIG DEL ARCHIVD
Mz 5= hen adivrdade arctives g oste enwin,

Finalizar envio Cencalar

* Campos obligatarios
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Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

A partir de este momento, deberd esperar a que el Editor asignado en la revista le remita un correo electrénico

indicandole si su articulo ha sido aprobado para publicarlo o no.

Cada vez que acceda al sistema de “Envio de autores” de la revista con su usuario y contrasefia podra comprobar todos

sus envios (activos e histéricos) y el estado en que se encuentran en ese momento:

[HICTO AcCERCA DE ... THICT O MERL] PRIVAD O FORMULE U BUSQUEDA

ACTLUAL ARCHIVOS

Inicio = Usuario = Autor = Envios activos

Envios actvos

ACTIVO ARCHIWC

P - o
i} ENVIAR  SECC.  A_TORES TITULD ESTLOC
107 — apT  albe SIN TITULS Ineompletn
BORRAR
166 — ART alba [mAe]nt whwl whv ) elu] e ded wY e nl wlw] el vl ) Ineompletn
BORBAOR
198 — AT flbs ERLIEEA Incompleto
BORRAR

1 -3 de 3 elementos

Comience agui para enviar un rmanuscrito a esta revista,
DAs D NS DEL DROCESS DE EMUID

ICONO 14 | Julio 2010 | REVISTA DE COMUNICACION Y NUEVAS TECNOLOGIAS | ISSN: 1697 — 8293

C/ Salud, 15 5° dcha 28013 — Madrid | CIF: G - 84075977 | www.iconol4.net/revista



Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

En el caso de que su articulo sea evaluado positivamente, debera realizar los siguientes pasos.

Paso 6. Respuesta a las revisiones

a) Acceda a su cuenta desde el “Sistema de envios”, y haga clic en el vinculo de su envio aceptado.

b)

c)

d)

Desde la pagina de “resumen” podra revisar todos los campos que incluyé en el momento del envio. Vaya a

la seccion “Revision”

#9 Review

SLMMARY REVTEW EDITING

Submission

Authors Kewvin Stranack (=]

Title Scholarty Publishing: A Review of tha Litaraturs
Section Articlas

Editor Bob Section [=)

Peer Review

Round 1

Review Version g-52-1-AV.DOC 2005-05-13
[nitiated 2005-05-13

Last modified 2005-05-13

Uploaded file None

Editor Decision

Dedsion -

Editor/Author =

Editor Version 2-63-1-fp.0OC 2005-05-13

Authar Version None

Upload Author | [ Bows= . | Ugcad |
Version

En esta pantalla, podréa acceder a las revisiones realizadas de su articulo por el par evaluador y la decision

de publicacién del Editor, con las indicaciones que debera tener en cuenta para modificar, si es preciso, su

manusctito.

Una vez haya realizado las modificaciones, si fuese necesario, deberé subir el fichero corregido desde esta

misma pantalla.

Paso 7. Correccion de estilo y galeradas

a)
b)
c)

Una vez aceptada la version final del manuscrito, la revista procedera a su maquetacion final.

El Editor le remitira las galeradas del articulo para que realice una correccién de estilo definitiva.

Lea el documento, revise e indique los errores que pudiera localizar. En este momento ya no es posible
incorporar correcciones de redaccion, ya que los trabajos estan cerrados y maquetados. Por esta razén, no
se pueden incorporar referencias ni afiadidos, y su revision sélo debe dirigirse a detectar errores
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Instrucciones para el envio de propuestas a la revista ICONO14

tipograficos, problemas de estilo 0 de maqueta, asi como dar un visto bueno final al mismo, ya que la
normativa editorial de la revista requiere este consentimiento del autor/a antes de la publicacién del articulo.
d) Suba la version editada en la seccion “Correccion de estilo del autor” .Cuando haya terminado haga clic en

“completo” y notifique al corrector de estilo que ha terminado.

Cuando el articulo esté preparado, el editor se pondra en contacto con usted para notificarselo. El
articulo aparecera publicado en el siguiente namero de la revista.
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